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1 [bookmark: _30j0zll]Informations générales
1.1 [bookmark: _1fob9te]Objectif du document
L’objectif de ce document est de détailler le fonctionnement des outils Excel « Chargement Projets » et « Chargement Ressources » implémentés pour Macif.

1.2 [bookmark: _3znysh7]Détails de la fonctionnalité
Outils Excel permettant de créer et modifier en masse des projets et des ressources dans Clarity. L’outil de chargement projet permet également d’ajouter des projets à un programme.


2 [bookmark: _2et92p0]Initialisation
2.1 [bookmark: _tyjcwt]Prérequis
Les 10 requêtes suivantes doivent être intégrées dans l’environnement Clarity cible :
· WSDL_Attribut (id : xtd_wsdl_attribut)
· WSDL_Attribut_RES (id : xtd_wsdl_attribut_res)
· WSDL_AUTOM (id : xtd_wsdl_autom)
· WSDL_CheckPrj (id : xtd_wsdl_checkprj)
· WSDL_LastID (id : xtd_wsdl_lastid)
· WSDL_LookupS (id : xtd_wsdl_lookups)
· WSDL_LookupSD (id : xtd_wsdl_lookupsd)
· WSDL_OBS (id : xtd_wsdl_obs)
· WSDL_OBS_RES (id : xtd_wdsl_obs_res)
· WSDL_ResourceID (id : xtd_wsdl_resourceid)

2.2 [bookmark: _3dy6vkm]Sécurité
Les outils Excel sont protégés par un Login et un Mot de passe :
· Login : « Admin »
· Mot de passe : « Admin »


3 [bookmark: _1t3h5sf]Constitution des outils
3.1 [bookmark: _4d34og8]Eléments constituant l’outils
Les outils Excel « Chargement Projets » et « Chargement Ressources » sont constitués de 8 onglets principaux. Les exemples d’éléments seront tirés du « Chargement Projets », les outils de « Chargement Ressources » sont constitués d’éléments équivalents dont les rares différences seront expliquées dans un chapitre à part sur les règles de cohérence :
3.1.1 [bookmark: _2s8eyo1]Onglet « CoPrime - Accueil »
Page d’accueil de l’outil.
3.1.2 [bookmark: _17dp8vu]Onglet « Administration » 
Onglet servant au paramétrage de l’outil. Il contient les paramètres suivants :
	Paramètre
	Contenu

	URL
	URL de l’environnement Clarity cible

	Identifiant
	Nom d’utilisateur du compte faisant les mises à jour en XOG
Ce compte doit posséder les droits Clarity pour pouvoir lancer des XOG de mises à jour

	Mot de Passe
	Mot de passe du compte faisant les mises à jour en XOG

	Onglet Principal
	Nom de l’onglet dans lequel les données en entrée sont renseignées

	Onglet Log
	Nom de l’onglet dans lequel les logs de mises à jour XOG sont renseignées

	Onglet Attribut
	Nom de l’onglet dans lequel les attributs pouvant être intégrés dans l’onglet principal sont renseignés

	Caractère Spécial
	Nom de l’onglet dans lequel les caractères spéciaux sont renseignés

	User
	Nom de l’onglet listant les utilisateurs et leurs droits d’accès

	Ligne de début
	Numéro de la ligne qui contient l'en-têtes des colonnes de l'onglet principal

	Couleur d'en-têtes de colonnes
	Numéro de la couleur d'en-têtes de colonnes de l’onglet principal

	Nombre de ligne d'Init
	Numéro de la ligne de l’onglet principale à partir de laquelle les mises à jour ne sont plus prises en compte

	Nombre d'attributs standards
	Nombre de ligne dans l’onglet « Attributs standards »

	Activer Logs
	Oui : Création d’un fichier contenant logs détaillés des mises à jour
Non : Pas de création de fichier



Ne pas modifier les données de la colonne « Param ».
La valeur du paramètre doit être renseignée dans la colonne « Valeur ».
Toute modification du nom des onglets doit être retranscrite dans ce tableau. 

Cet onglet contient deux boutons :
· « Charger les listes et initialiser le template »
· Permet d’initialiser les colonnes de l’onglet « Datas » en y rapatriant les colonnes sélectionnées au niveau de l’onglet « Attributs »
· « Initialiser/Synchroniser les attributs »
· Bouton d’initialisation de l’outil permettant de récupérer tous les attributs Projet pouvant être mis à jour par cet outil. La liste de tous ces attributs est stockée dans l’onglet « Attributs »


3.1.3 [bookmark: _3rdcrjn]Onglet « Datas »
Onglet servant au renseignement des données en entrée et au lancement de la création/mise à jour de masse des projets dans Clarity.
Le nombre de colonnes dans cet onglet dépend du nombre d’attributs Projet sélectionnés dans l’onglet « Attributs ». 
Cependant, il doit toujours y avoir au moins les deux colonnes suivantes :
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Ces deux informations sont nécessaires pour tous les chargements car elles permettent d’identifier le projet cible dans Clarity.

Cet onglet contient trois boutons :
· « Valider les données »
· Permet de vérifier que les données saisies sont conformes aux listes des valeurs possibles pour les attributs
· « Créer / Mettre à jour les projets » (le nom du bouton d’action est fonction du type de fichier d’import)
·   Permet de lancer le chargement en masse des Projet dans Clarity
· « Réinitialiser la page »
· Permet la réinitialisation de l’onglet « Datas »

3.1.4 [bookmark: _26in1rg]Onglet « Logs »
Onglet réceptionnant les logs générés à la fin du chargement des projets dans Clarity. Une ligne est créée par ligne présente dans l’onglet « Datas ».
Les messages d’anomalie sont stockés dans la colonne « Message d’erreur ». Si cette colonne est vide, cela signifie que le chargement a été effectué avec succès pour la ligne.





3.1.5 [bookmark: _lnxbz9]Onglet « Attributs »
Onglet servant à l’initialisation de l’onglet « Datas ». Il liste tous les attributs disponibles et leurs caractéristiques pour les chargements en masse Projet/Ressource.
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Sélection des attributs pour l’onglet « Datas »
 (1 : Oui / 0 : Non)
Ordre des colonnes sélectionnées

Caractéristiques des attributs dans Clarity
(Ne pas modifier)



Pour tout attribut sélectionné (1 colonne « TO DO »), il faut renseigner un ordre (colonne « Order ») différents des autres.

3.1.6 [bookmark: _35nkun2]Onglets « Attributs standards », « user » et « Caract »
Ces onglets sont des onglets techniques servant pour les traitements automatiques de l’outils.
Les informations présentes dans ces onglets ne doivent pas être modifiées.

3.1.7 [bookmark: _1ksv4uv]Autres onglets
D’autres onglets peuvent être présents à la suite de l’onglet « Caract ». Ils correspondent à la liste des valeurs disponibles dans Clarity pour les champs de type liste sélectionnés dans l’onglet « Attributs ».
Un onglet est créé par champ de type « liste » qui est sélectionné pour l’onglet « data ».


3.2 [bookmark: _44sinio]Fonctionnement des outils
3.2.1 [bookmark: _2jxsxqh]Paramétrage et initilisation des outils
Avant la première utilisation de l’outil dans un environnement Clarity, les outils doivent être paramétrés et initialisés. Cette action est effectuée par CoPrime lors de la livraison.
Cependant, les 3 étapes de l’initialisation sont données ci-dessous pour information :

1) Paramétrage de l’onglet « Administration »
· Paramètre « URL » : renseigner l’URL de l’environnement Clarity cible 
· Prendre toute la partie de l’URL se trouvant avant le « /niku », exemple de lien ci-dessous :
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· Paramètre « Identifiant » : renseigner le nom d’utilisateur du compte effectuant les mises à jour XOG dans l’environnement
· Paramètre « Mot de Passe » : renseigner le mot de passe du compte 

2) Vérification que les 10 requêtes suivantes sont bien présentes dans l’environnement Clarity cible (partie Administration 🡪 Studio 🡪 Requêtes)
· « WSDL_Attribut » (id : xtd_wsdl_attribut)
· « WSDL_Attribut_RES » (id : xtd_wsdl_attribut_res)
· « WSDL_AUTOM » (id : xtd_wsdl_autom)
· « WSDL_CheckPrj » (id : xtd_wsdl_checkprj)
· « WSDL_LastID » (id : xtd_wsdl_lastid)
· « WSDL_LookupS » (id : xtd_wsdl_lookups)
· « WSDL_LookupSD » (id : xtd_wsdl_lookupsd)
· « WSDL_OBS » (id : xtd_wsdl_obs)
· « WSDL_OBS_RES » (id : xtd_wsdl_obs_res)
· « WSDL_ResourceID » (id : xtd_wsdl_resourceid)


Pour vérifier aller dans « Administration / Requêtes » dans Clarity.

Si elles ne sont pas toutes présentes, contacter CoPrime pour installer le xog contenu dans le fichier « A installer -WSDL_QUERIES.xml​ »


3) Initialisation des attributs

Dans l’onglet « Administration », cliquer sur le bouton « Initialiser/Synchroniser les attributs » afin de rapatrier tous les attributs projets disponibles pour le chargement en masse Projet/Ressource.
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Lors de l’initialisation les boites de dialogues suivantes peuvent apparaitre :
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Les feuilles mentionnées correspondent à des listes de valeurs associées à des attributs Clarity, précédemment chargées dans l’outil. Pour continuer l’initialisation cliquer sur le bouton « Supprimer ».

4) Correction manuelle de l’initialisation de certains attributs

L’initialisation automatique de certains attributs, notamment liés à des listes déroulantes dynamiques, ne permet pas le fonctionnement correct du XOG. 
Il est nécessaire de corriger manuellement les associations attributs-liste déroulante pour les champs suivants après une initialisation :
 
	Fichier de chargement
	Onglet
	Column_name
	Liste déroulante  d’origine
	Liste déroulante à utiliser obligatoirement

	Coprime – Chargement Ressources
	
Attributs
	Employment Type
	SRM_RESOURCE_TYPE
	X_EMPLOYMENT 

	Coprime – Chargement Ressources
	
Attributs
	Type Prestation
	TYPE_PRESTATION_D
	TYPE_PRESTATION



Dans le fichier, ces valeurs sont nécessaires :
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3.2.2 [bookmark: _z337ya]Chargement des Projets/Ressources
Une fois l’initialisation de l’outil effectuée, la création ou la mise des projets dans Clarity se déroule en 4 étapes.

1) Initialisation de l’onglet « Data »

Cette étape permet de sélectionner les champs utilisés lors du chargement Projet.

Dans un premier temps au niveau de l’onglet « Administration », saisir le nombre de lignes à charger dans Clarity au niveau de la ligne « Nombre de ligne d'Init »
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Renseigner le numéro de la dernière ligne de données à prendre en compte dans l’onglet « Datas ».


Dans l’onglet « Attributs », indiquer les colonnes à intégrer en mettant « 1 » dans la première colonne « TO DO ».
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Attention :
Pour le chargement des projets
· Les champs « Project ID » et « Project Name » doivent toujours être sélectionnés.
· Les champs identifiés en « is_required » à « 1 » sont les champs obligatoires dans l’interface Clarity mais la création de projets fonctionnera même s’ils ne sont pas renseignés dans le fichier Excel (à l’exception de Project Name et ID).
Pour le chargement des ressources
· Les champs « Création ou modification », « Resource ID », « First Name », « Last Name » et « Email address » doivent toujours être sélectionnés.
· Les champs identifiés en « is_required » à « 1 » sont les champs obligatoires dans l’interface Clarity mais la création de ressources fonctionnera même s’ils ne sont pas renseignés dans le fichier Excel (à l’exception de Resource ID, First Name, Last Name et Email address  + « Création ou modification » 🡺 sert au calcul ID ). 
Ce champ sera à mentionner en colonne 1 si possible (colonne order  ci-dessous)  - Préconisation. 


Puis choisir l’ordre de l’affichage des champs dans la colonne « Order »​.
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Enfin, revenir dans l’onglet « Attribut » et cliquer sur le bouton « Charger les listes et initialiser le template ».
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2) Saisie des données dans l’onglet « Datas » et lancement du traitement
Cliquer sur valider pour contrôler les données saisies
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Une ligne par projet/ressource :
· Si l’ID du projet existe déjà dans l’environnement Clarity cible alors il sera mis(e) à jour avec les données en entrée. 
· Si on précise « Création » pour une ressource dans la colonne « Création ou modification », il est alors possible de récupérer le prochain ID de la ressource au format code-X (avec X démarrant à 1. Il suffit pour cela de cliquer sur le bouton « Valider les données ». Il est préconiser de cliquer sur « Valider «  dans tous les cas de création de ressource pour vérifier les ID , ce dernier étant précisé dans suffixe
· A noter dans ce cas, si le nom du projet ou de la ressource renseigné(e) dans l’outil Excel est différent de celui dans Clarity, ce dernier sera mis à jour.
· S’il n’existe pas, alors un nouveau projet/ressource sera créé(e) à l’image des données en entrée.

Après avoir cliqué sur le bouton « Valider les données », s’il y a des cellules en jaune, remplir les cellules en question par les bonnes valeurs en cliquant sur la liste déroulante de chaque colonne erronée. Pour les ID ressources, l’outil se charge de récupérer le prochain identifiant en -X après validation des données 

La règle est la suivante : 
· Recherche la dernière ressource créée avec l’ID mentionné (sans suffixe) : 
· Si la ressource est activée financièrement :  ID =   ID-(x+1) 
· Si la ressource est non activée financièrement :  ID=ID  
A ce niveau , pas de préoccupation sur le fait que la ressource est active ou non . Si active, elle ne sera pas créée dans le traitement 
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Une fois toutes les données saisies et validées, cliquer sur le bouton « Créer / Mettre à jour les projets » (ou autre nom cohérent avec la fonction du fichier) et attendre la fin du traitement.

Réserve : les ID avec des « tirets », autre que le dernier «-AASS »  peuvent ne pas être correctement gérés (cas très spécifique) – MACIF a préféré ne pas complexifier l’outil  
Préconisation côté MACIF : éviter des « -«  dans le nommage ID  


3) Vérification du bon déroulement du traitement

Le compte-rendu ligne à ligne est visible dans l’onglet « Logs » :
· Si aucun message n’est présent dans la colonne « Message d’erreur » : Création / mise à jour du projet effectuée avec succès dans Clarity
· Sinon la création / mise à jour n’a pas été effectuée et le message d’erreur s’affiche dans la colonne
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L’ID de la ligne est renseigné à partir des données présentes dans la deuxième colonne de l’onglet « Datas ».

En cas d’erreur, corriger les lignes en anomalie et relancer le traitement.
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Enfin vérifier dans Clarity que les données ont bien été chargées au niveau de « Accueil / Projets ».


4) Réinitialisation de l’onglet « Datas »

Le bouton « Réinitialiser la page » permet de supprimer toutes les données présentes dans l’onglet et de recréer les colonnes à partir des champs sélectionnés dans l’onglet « Attributs ».
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3.2.3 [bookmark: _3j2qqm3]Ajout de projets dans un programme (uniquement pour l’outil de chargement projets)
1) Initialisation de l’onglet « Data »

Dans l’onglet « Attributs », sélectionner les 3 champs suivants en mettant « 1 » dans la première colonne « TO DO » :
· « Project ID »
· « Project Name »
· « Ajout Programme » 

Puis choisir l’ordre de l’affichage des champs dans la colonne « Order »​.

[image: ]

Enfin, revenir dans l’onglet « Attribut » et cliquer sur le bouton « Charger les listes et initialiser le template ».
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2) Saisie des données dans l’onglet « Data » et lancement du traitement

[image: Une image contenant table
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ID du programme dans lequel ajouter les projets






Une ligne par projet à ajouter au programme :
· Si l’ID du projet existe déjà dans l’environnement Clarity cible alors il sera ajouté au programme seulement si le projet est actif.
· A noter, si le nom du projet renseigné dans l’outil Excel est différent de celui dans Clarity, ce dernier sera en plus mis à jour (projet actif ou inactif).
· Si l’ID du projet n’existe pas, alors un nouveau projet fermé à la saisie des temps sera créé et il sera ajouté au programme. 
· Il faut créer le programme cible avant d’ajouter les projets car l’ID du programme renseigné dans la colonne « Ajout Programme » doit exister dans Clarity.

Une fois toutes les données saisies cliquer sur le bouton « Créer / Mettre à jour les projets » et attendre la fin du traitement.


3) Vérification du bon déroulement du traitement

Le compte-rendu ligne à ligne est visible dans l’onglet « Logs » :
· Si aucun message n’est présent dans la colonne « Message d’erreur » : l’ajout du projet dans le programme a été effectué avec succès dans Clarity
· Sinon l’ajout du projet n’a pas été effectuée et le message d’erreur s’affiche dans la colonne

[image: Une image contenant table
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L’ID de la ligne est renseigné à partir des données présentes dans la deuxième colonne de l’onglet « Datas ».

En cas d’erreur, corriger les lignes en anomalie et relancer le traitement.

Enfin vérifier dans Clarity que les projets ont bien été ajoutés au programme.



 
4 [bookmark: _1y810tw]Attribut(s) particulier(s)
4.1 [bookmark: _4i7ojhp]Ressource - Type de prestation

Le champ Type de prestation du fichier de chargement de ressources, nécessite pour fonctionner les conditions suivantes :

· Dans l’onglet « Data », les champs « Type de ressource », « Type de prestation » et « Type de prestation. » doivent se suivre dans cet ordre exactement :

[image: ]

· Ces 3 champs doivent être obligatoirement renseignés (non vides)
· Les 2 champs « Type Prestation » et « Type prestation. » doivent obligatoirement contenir la même valeur


5 [bookmark: _2xcytpi]Règles de cohérence
5.1 [bookmark: _1ci93xb]Chargement des projets
Lors de la création (pas pour la mise à jour) d’un projet, le processus « Import en masse – MAJ projet post creation » se lance automatiquement pour corriger certaines valeurs non cohérentes avec les règles de gestion MACIF.

Ce processus va mettre à jour les éléments suivants :
· Department OBS = /Migrated Entity/MACIF 
· OBS Projets =
· /Fonctionnement si catégorie = « Fonctionnement »
· /POG   PPM si plan métier est nul
· /POG  PPM/  Plan métier si plan métier non nul

5.2 [bookmark: _3whwml4]Chargement des ressources
Si lors du chargement des ressources, les champs suivants sont laissés vides, ils seront initialisés comme suit :
· Ouvert à la saisie des temps = oui
· Mode de suivi = PPM (cela signifie que les feuilles de temps sont gérées via Clarity)

De plus, le processus « MAJ user post creation » se lancera en cas de création ou de mise à jour d’une ressource.
Ce processus va faire les actions suivantes :
· Sur une ressource active
· Lien calendrier créé
· Lien feuille de temps créé
· Autorisation à gérer son calendrier = oui
· Calendrier de base = « MACIF standard 5j »
· Si type de ressource = « Salarié »
·  Externe = non
· Société = MACIF (annulée en V1.5)
· Si type de ressource différent de « Salarié »
· Nom est suffixé en Nom.ext
· Externe = oui

· Sur un utilisateur actif (via la ressource créée)
· Nom utilisateur =ID sans le suffixe  calculé 
· Si droit fdt :
· Coché, ajout du groupe de droit « Utilisateurs Clarity »
· Non coché, ajout du groupe de droit « Utilisateurs Clarity Hors approbation FDT »
· Droit à modifier son calendrier
· Droit à saisir ses feuilles de temps
· Authentification externe = oui
· Langue = Français
· Paramètres régionaux = Français
· Fuseau horaire = (GMT+01 h 00) Bruxelles, Copenhague, Madrid, Paris
5.3 [bookmark: _2bn6wsx]Activation financière des ressources
Lors du chargement des ressources, il est possible qu’elles soient activées financièrement en fonction des règles suivantes (NB : seules les ressources créées et donc non encore existantes au moment du chargement seront potentiellement activées financièrement) :

	Critères 
	Propriétés financières de la ressources

	Type de ressource
	Catégorie  ressource 
	Type prestation 
	Activée financièrement
	Dpt 
	Emplacement 
	Classe de transaction (description)
	Classe de ressource (description)
	Devise de remboursement 
	Code Valorisation ressource 

	Salarié
	MOA
	Non applicable
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	01 - MOA Interne (J.H)
	MOA interne
	Non renseigné 
	DEFAUT

	
	MOA-MSP
	Non applicable
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	01 - MOA Interne (J.H)
	MOA MSP interne
	Non renseigné 
	DEFAUT

	
	MOA-MFE
	Non applicable
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	01 - MOA Interne (J.H)
	MOA MFE  interne
	Non renseigné 
	DEFAUT

	
	MOE-DDSI
	Non applicable
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	07 - MOE DDSI Prestation mutualisée J.H
	MOE DDSI interne
	Non renseigné 
	DEFAUT

	
	MOE-MSP
	Non applicable
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	18 - MOE MSP interne (j.H)
	MOE MSP interne
	Non renseigné 
	DEFAUT

	
	MOE-MFE
	Non applicable
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	16 - MOE MFE et Presta mutual (j.H)
	MOE MFE  interne
	Non renseigné 
	DEFAUT

	Centre de service
	MOE-DDSI
	Non applicable
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	07 - MOE DDSI Prestation mutualisée J.H
	MOE DDSI CDS
	Non renseigné 
	DEFAUT

	
	MOE-MSP
	Non applicable
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	19 - MOE MSP Presta mutual (j.H)
	MOE MSP CDS
	Non renseigné 
	DEFAUT

	
	MOE-MFE
	Non applicable
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	16 - MOE MFE et Presta mutual (j.H)
	MOE MFE CDS
	Non renseigné 
	DEFAUT

	Prestataire en prestation Mutualisée
	MOA
	Mutualisée (en J/H)
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	02 - MOA Prestation mutualisée AT (J.H)
	MOA externe  
	Non renseigné 
	DEFAUT

	
	MOA-MSP
	Mutualisée (en J/H)
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	02 - MOA Prestation mutualisée AT (J.H)
	MOA MSP externe 
	Non renseigné 
	DEFAUT

	
	MOA-MFE
	Mutualisée (en J/H)
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	02 - MOA Prestation mutualisée AT (J.H)
	MOA MFE externe
	Non renseigné 
	DEFAUT

	
	MOE-DDSI
	Mutualisée (en J/H)
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	07 - MOE DDSI Prestation mutualisée J.H
	MOE DDSI externe  
	Non renseigné 
	DEFAUT

	
	MOE-MSP
	Mutualisée (en J/H)
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	19 - MOE MSP Presta mutual (j.H)
	MOE MSP externe 
	Non renseigné 
	DEFAUT

	
	MOE-MFE
	Mutualisée (en J/H)
	Oui
	MACIF
	Site MACIF
	16 - MOE MFE et Presta mutual (j.H)
	MOE MFE externe 
	Non renseigné 
	DEFAUT





5.4 [bookmark: _qsh70q]Désactivation des ressources
Lors du lancement du fichier spécifique de désactivation des ressources, le processus « Import en masse – désactivation des ressources » se lancera et fera les actions suivantes indépendamment des valeurs potentiellement mises dans le fichier :
· Si date d’embauche est vide, alors date d’embauche = date de création de la ressource
· Si date de départ est vide, alors date de départ = date du jour du lancement de l’import
· Prénom est suffixé avec année (2 caractères) et numéro de semaine (entre 1 et 53) selon les règles de calendrier internationales. Exemple : « 31/12/2024 » -> 2501 parce que cette date fait partie de la 1ère semaine de l’année 2025.
· Nom d’utilisateur est suffixé avec année (2 caractères) et numéro de semaine (entre 1 et 53) selon les mêmes règles expliquées ci-dessus
· Tous les droits sont supprimés (instance, OBS et globaux)
· Tous les groupes de droits sont retirés de l’utilisateur
· La case à cocher « Autoriser à gérer son calendrier » est décoché
· Ouvert à la saisie des temps est décoché
· Actif = non
· La case à cocher « Activé(e) financièrement » est décochée  
· Les informations saisies dans le fichier : nom, prénom, mail sont mises à jour avec celle du fichier donc si vous voulez garder le « .ext » à la fin du nom par exemple, il faut bien le préciser dans le fichier excel
Si certaines de ces valeurs sont renseignées dans le fichier, elles seront quand même écrasées par les valeurs par défaut présentées ci-dessus.
5.5 [bookmark: _3as4poj]Suppression droits ressources
Ce fichier permet de retirer ces droits (instance, OBS, globaux et via rattachement à un groupe de droits) à un utilisateur sans autre modification.
Seuls les champs « User name », « First name », « Last name » et « Email address » sont présents et ils sont tous obligatoires. 
Le nom du bouton d’action est « Supprimer les droits ».
Le fichier utilise le « User name » pour identifier une ressource, si les 3 autres champs « First name », « Last name » et « Email address » sont différents de ceux présents dan Clarity, ils seront mis à jour.
5.6 [bookmark: _1pxezwc]Verrouillage ressources
Ce fichier permet de verrouiller un utilisateur sans autre modification.
Seuls les champs « User name », « First name », « Last name » et « Email address » sont présents et ils sont tous obligatoires. 
Le nom du bouton d’action dans le fichier est « Verrouiller les comptes ».
Le fichier utilise le « User name » pour identifier une ressource, si les 3 autres champs « First name », « Last name » et « Email address » sont différents de ceux présents dan Clarity, ils seront mis à jour.

	Mode Opératoire
	MACIF
	Page /
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